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A. MEMULAI APLIKASI

1. Registrasi Penyedia Unpad
Untuk dapat mengikuti proses pengadaan melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) Unpad,
terlebih dahulu para Pelaku Usaha (Badan Usaha atau Perorangan) harus terverifikasi menjadi
Penyedia barang/jasa Universitas Padjadjaran.
Silahkan Klik “REGISTRASI” untuk melakukan pendaftaran menjadi Penyedi Barang/Jasa Universitas
Pdjadjaran. Kemudian Klik “download” untuk melihat “TUTORIAL CARA MENDAFTAR e-Proc
Unpad”.

e-Proc Unpad Beranda  HasilPengadaan  Registrasi  KontakKami  Login Selasa, 19 September 2023 /11:39:16

& Registrasi Penyedia Barang/Jasa

Keanggotaan Calon Penyedia

1. Calon Penyedia merupakan b
2. Untuk dapat terdaftar me
3. Untuk
4. Calon

adan usaha dan perseorangan

| penyedia, calon penyedia harus lulus tahap verifikasi dan validasi dokumen oleh Unpad

ata yang benar dan akurat
yang sebenarnya.

5. Setlap calon penyedia hanya diperkena
6. Calon penyi dinyataka
7. Silahkan download panduan r

enyedia yang menjadi wakil d sahaan.

gtujui oleh Unpad dan akan dikriim konfirmasinya melalui email.

2. Akses ke dalam SPSE Unpad
Pelaku usaha dapat masuk ke dalam SPSE (https://eproc.unpad.ac.id/) sesuai dengan kode akses

(user id dan password) yang dikirim melalui email dari kantor Layan Pengadaan Unpad, kemunian klik
login untuk memulai aplikasi

e-ProcUnpad  Dennds  HesllPelelangan  Reghtrss  Kontak”aml  Login Kami, B Septomber 2072/ 145126

E-Procurement Unpad

Masukan Username dan Password untuk memulai aplikasi eproc Unpad

@ProcUnpad  Bennds  HasiPelclangan  Regiras KontakKami  Login

untuk menjaga keamanan dan kerahasiaan Username dan Password, disarankan melakukan Reset
Password.

Klik Reset Password, kemudian masukan alamat email untuk mendapatkan notifikasi penggantian
password

https://eproc.unpad.ac.id/



https://eproc.unpad.ac.id/

atau Kklik Profile, kemudian masukan perubahan data.
klik Simpan untuk minyimpan perubahan data.

( L). ) e-Proc Unpad

Profil Pengguna

« Pastikan password baru dan ulang password disl dengan karakter yang sama
« Pastikan password baru diingat

Email/Username
File Foto

Format JPG ukuran maksimal 300Kbyte (160px x 160px)

Password Baru

Password Ulang

3. Halaman Beranda

Dashboard B 0sshboms

1 0 6 Y
Jml Paket Kontrak
Total Nilai Paket Jml Penawaran Jml Gagal Penawaran

| Paket Pengadaan yang ikut menawarkan

. Tahun Anggaran

2023 v

Tgl Unduh Dok.
No Paket Pengadaan HPS Pengadaan

1 Pengadaan Komputer dan Peralatan Komputer Untuk Keperluan Laboratorium Kemputer Rp.396.089.202,00  05-09-202308:305.d
Fakultas Kedokteran Gigi Universitas Padjadjaran 08-09-2023 08:45

2 PEngadaan Server Rp.105.616.500,00  17-04-2023 13:005.d
26-04-2023 08:00

3 Pengadaan Sarana Pendukung Pendidikan Berupa Peralatan Komputer Tahun 2023 Fakultas  Rp.227.103.558,00  11-04-202309:30s.d
Kedokteran Gigi Universitas Padjadjaran 14-08-2023 16:00

Halaman Beranda terdiri dari:
a. Dashboard
Halaman ini memuat :
- Jumlah Paket Kontrak : berfungsi memberikan informasi mengenai jumlah paket yang telah

berkontrak.

- Total Nilai Paket : berfungsi memberikan informasi mengenai total nilai paket yang
dimenangkan.

- Jumlah Penawaran : berfungsi memberikan informasi mengenai jumlah paket penawaran yang
diikuti.

- Jumlah Gagal Penawaran : berfungsi memberikan informasi mengenai jumlah penawaran
yang gagal dimenangkan.
- Update Profil : befungsi untuk mengubah dan memperbaharui informasi pengguna.
b. Profil Penyedia
Halaman berfungsi untuk mengubah, mengupdate informasi dan profil data penyedia.
¢. Dokumen Penyedia
Halaman berfungsi untuk menambahkan data dokumen yang diperlukan. Penyedia dapat memilih
tombol “Tambah Dokumen” untuk menambahkan dokumen yang dipersyaratkan.
d. Paket Pengadaan yang Diikuti
Halaman ini berfungsi untuk menampilkan informasi paket pelaksanaan pengadaan barang/Jasa
yang diikuti oleh penyedia.

https://eproc.unpad.ac.id/




4. Update Data KBLI dan Pengalama
Klik “Update KBLI" Untuk melakukan update data KBLI dan Pengalaman Pekerjaan.

(1) -Proc unpad

# N Perusahaan Damy

‘_ ‘ Perusahaan Damy Dashboard Py

online
0 0 0
Jml Paket Kontrak Total Nilai Paket Jml Gagal Penawaran

[#a Paket Pengadaan yang ikut menawarkan

. Tahun Anggaran o "

@ Dashboard

B Dok

& Paket Pengadaan

Perusahaan Damy Tyl Unduh Dak.
HPWP : 000000000000000 No Paket Pengadaan HPS Pengadaan
1 ter Untuk Keperluan Laboratorium Komputer Rp. 396.089.292,00 05-09-2023 08:30 s.d
n 08-09-2023 08:45

Rp. 105.616.500,00 17-04-2023 13:00 5.d
26-04-2023 08:00

didikan Berupa Peralatan Komputer Tahun 2023 Fakultas Rp. 227.103.558,00 11-04-2023 09:30 5.d
14-04-2023 16:00

Lakukan tahapan update data KBLI sebagai berikut:

a. Pada “Penambahan Data KBLI Penyedia” pilih Kode KBLI sesuai dengan yang dimiliki/diminati.

b. Klik “Pengalaman Kerja” untuk menginput data pengalaman pekerjaan sesuai dengan KBLI yang
telah dipilih.

c. Klik “Pengajuan Verifikasi Penyedia Secara Offline” untuk memilih jadwal verifikasi offline

(33 &-Proc Unpad FN Perusahaan Damy

Profil Penyedia @Dachbaard - Profl Peayedia

& Menampilkan data KBLI penyedia

Tompilkan Data

No  Kode Nama KBLI Tgl Update

KBLl
| aES1L  Perdagangan Besar Komputer dan Parlengkapan Komputer 1610-2023 03:39
: amm jgangan Eceran Keliling Bahan Kimis, Farmias, Kosmetik Dan Alst Laborator 16-10-2023 02:ef

3 41012 Konstruks Gedung Perkantoran 16-10-2023 0334

& Penambahan Data KBLI Penyed

Kode KBLI

Nama Paket
Pekerjaan

Daftar Pengalaman Kerja

No Nama Paket Pekerjaan Tahun No. Tgl Unit Pemberi Kontrak (Rp.) Aksi
Kontrak/SPK/PO Kerja

1 Pengadaan Laptop danPendukung 2020 Nomor: 10998, Universitas arsoo0000 [
Lainnya Keperluan Kegiatan Tanggal 22 Maret 2020  Padjadjaran
Penunjang Pendidikan Universitas
Padjadjaran

https://eproc.unpad.ac.id/




Form pilihan jadwal pengajuan verifikasi secara offline
Pilih jadwal yang tersedia, kemudian klik “Simpan”

Pengajuan Verifikasi Penyedia secara Offline

0-2023 Pukul 13,00 - 15:3¢

Lakukan Verifkasi Offline sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan, dengan membawa dokumen asli
sesuai dengan data yang diinput pada sistem eproc Unpad.

(ﬂ] o Proc Unpad = # N Porusahaan Damy

i Profil Penyedia oshvond  Profl Pepeda

& Menampilkan data KBLI penyedia

No  Kode Hama KBLI Til Update Aksi
KUl

46511 Perdagangan Besar Kamputer dan Perlengkapan Kamputer 16-10-2023 0939 Wu
e an Kimia, Farmas, Kosmetik Dan Alat Laboratorium 16-10-2023 09:41 Wu
-]

2 amm

1 a0

Tmal data KBLI adalah 5 jenis

Varifikas! Penyedia secars Ofline akan dilakukan pada tanggal 20-10-2023 Pukul 09:00 - 11:30

& Penambahan Data KBLI Penyedia

Kode KBLI il

[T Maksimal data KBLI ada 5 jenis

Undangan Verifikasi Offline akan disampakain melalui email dari Kantor Layanan Pengadaan Unpad.

= Mi Gmail Q Telusuri email = ® ®
2 s € B 0 ® B 0 @ m D i 1dari 60 >
a P » Undangan Verifikasi Penyedia - eProc Unpad Kotk Masu « s B
%  Berbintang @) Kantor Layanan Pengadaan <pengaasn@unad ac id- 10.06 5 menityanglal) g ¢
® Ditunda @ oosdasas v
B Terkirim Yth Direktur Perusahaan Damy
i
D Draf Terimakasih Anda lelah melakukan pengajuan verifikasi penyedia di sistem eproc Unpad
Dibawah ini merupaken informasi jadwal verifikasi penyedia secara offine di Unpad
v Selengkapnya
Jadwal - 20-10-2023 Pukul 09°00 - 11:30
Label +

Mohon untuk datang sesuai jadwal dan membawa berkas sesuai dengan dokumen yang diunggah

Gedung Rektorat Unpad Kampus Jatinangor
Jin. Ir. Soekarno km. 21 Jatinangor

Kab. Sumedang 45363 Jawa Barat

Telepon (022) 842 88363

Faksimile (022) 842 88898

Email : pengadaan@unpad ac id

¢ Balas r* Teruskan

https://eproc.unpad.ac.id/




Keluar SPSE Unpad
Klik “Logout” untuk keluar Aplikasi.

1) e-Proc Unpad
-

192.00

Total Nilai Paket

|#a Paket Pengadaan yang ikut menawarkan

Tahun Anggaran — v

Tgl Unduh Dok,
No Paket Pengadaan HPS Pengadaan
1 Pengadaan NonteBook Untuk Keperluan Kantor Layanan Pengadaan Universitas Padjadjaran Rp. 499.800.00000  02-09-2022 10:51 5.d

Status : TERVERIFIKAS! 06-09-2022 10:51

18-08-2022 00:00

https://eproc.unpad.ac.id/




B. IKUT SERTA PAKET PEKERJAAN

1.

Melihat Daftar Paket

Penyedia Barang/Jasa dapat mengikuti/berpartisipasi dalam proses pengadaan barang/jasa pada

SPSE Unpad, dengan cara:
1. klik >>Paket Pengadaan

2. pilih tahun anggaran berjalan atau nama paket yang akan diikuti

3. klik >>Tampilkan
4. pada kolom “Action” klik >>Detail Pelaksanaan

oc Unpad =

Paket Pengadaan

1 PKT202200019  Pengadaan Sragam Olah Rags Keperluan Universitas Padjadjaran

2 PKT-202200016  Pengadaan NonteBook Untuk Keperluan Kantor Layanan Pengadaan Universitas Padjadjaran

3 PKI-202200015  Pengadaan Bibit Tanaman Keperluan Sentra Tanaman Obat Universitas Padjadjaran

4 PKT-202200007  Pemba

ampus Universitas Padjad

Ikut Paket Pekerjaan
Klik >>Detail Paket dan Keikutsertaan
Untuk ikut serta dalam paket pekerjaan yang sedang berjalan

Kantor Pusat 198 01-01-1970 07:00 .4
01.01-197007:00

Kantor Pusat 499,600,000 02:09-2022 10:51 5.4
06.09-2022 1051

Kantor Pusat 199 09-09-2022 08:00 5.4

P w

& Wenampilkan Infog @laksanaan Pengadaan

Tahun Anggaran,

No/Nama

st po t  last Totaldata:4 Tampitkan G| nat |,
Tt Unduh Dok,

No  KodePaket  NamaPaket Unit Kerja HPS (Rp.) Pengadaan

15002022 16:00

ooono:

13420830000 20-06-202223:30 5.4
01.07-2022 08:00

a

@Dahboard  Paket Pongadaan

1 Pengumuman/Undangan

2 Download Dokumen Pemifinan

3 Pemberian Penjelasan

=

Paket Pengadaan
a8 Informasi g
Kode Paket PKT-2022.00019 Unit Kerja
Nama Paket Pengadaan Sragam Olah Raga Keperiuan Universitas HPS

08092022 08:00

01-01-197007:00

0101-1970 07:00

0101-197007:00

Tl Selesai Keterangan Action
15:09-2022 16:00
0101-197007:00
01:01-1970 07:00

01-01-197007:00

Pada “Ikut Penawaran” pilih “Ya” untuk keikutsertaan, kemudian klik >> lkut Gabung Penawaran

Detail Paket Pengadaan

Kode Paket PKT-2022.00019

Nama Paket Pengadasn Sragam Olah Raga Keperluan Universitas Padjadjaran

Tahun Anggaran 2022 Sumber Dans Dana Masyarakat

Unit Kerja Kantos

Wilal HPS Rp. 198,00

Jenis Pengadaan — Metode Pengadasn .
Jenis Kentrak — Klasifikasi Usaha —
Matade Evalusst Harga Terendah

Lokasi Pekerjaan Jalan Raya Bandung Sumedang KM 21 Jatinangor

Apakah Penyedi Qan akan ikut melakukan proses tshapan pengadasn selanjutnys.
Pastikan Peny

Theut P

[

https://eproc.unpad.ac.id/




C. PELAKSANAAN PEMILIAHAN PENYEDIA

1. Tampilan Umum
Pilih dan Klik “ Paket Pengadaan” yang diikuti.

192.00

Total Nilal Paket

8w Paket Pengadaan yang ikut menawarkan

Tahun Anggaran

Tl Unduh Dok,
Hes Pengadaan
K an Kantor L Rp 400.800.000,00  02-09-2022 10:51 5.0
06-08-2022 10:51
aman Kepertuan Sentra Tanaman Obat Universitas Pad|ad]sran Rp. 199,00 09092022 08:00 5.4
15:00-2022 16:00

2. Jadwal Pelaksanaan Pemilihan Penyedia
Tahapan pelaksanaan pemilihan penyedia dapat dilihat pada kolom “action”
Klik “Proses” untuk setiap tahapan, sesuai dengan jadwal yang telah di tentukan.

[}

# A Perusahasn Damy

Paket Pengadaan

@0unboud  Pabet
e Informasi g
Kode Paket PRT-202300015 Unit Kerja Kantor Pusat
Nama paket Tender Uji COba Sitem (Tender Ulang) s Ap. 100
Tel Mulsi. Tt selesai Keterangan Action
17-03-2023 08:00 23.03-2023 1600 m
170320230800 230320231600 =
1803.202310:00 18032023 1200
180320231500 23032023 1600

239320231615 2503-2023 16:15

Pada kolom “action” tombol “Proses” tidak akam muncul, apabila belum melakukan daftar paket (klik
‘Detail Paket dan Keikutsertaan”). Tombol “Proses” akan muncul sesuai dengan jadwal pada tiap
tahapan.

3. Tahapan Pengadaan Barang/Jasa pada SPSE Unpad
1) Pengumuman/Undangan
Pengumuman Pengadaan Barang/Jasa melalui Tender/Seleksi/Sayembara
Untuk melihat pengumuman paket tender dapat dilakukan dengan :
1. Klik “Beranda”
2. Pilih metode pengadaan
Maka akan muncul paket pekerjaan sesuai dengan metode yang di pilih

Kontak Karé Logh Senin, $ Juni 2023 / 112243

L L® @ & LR o @\ o~
= r=s=s=sr=s=sr=sr==r=r
i Apaitu e-Proc Unpad
NS .
R— “

Unit Kerja il Pengadaan

https://eproc.unpad.ac.id/




Pilih “Paket Pengadaan” yang akan di ikuti sesuai denagn daftar paket yang tersedia.

eProcUnpad  Bennds  MasiPengadosn  Regats  KowkKami  Legin Seri, 15 Mes 2021 / 114836

E-Procurement Unpad

= <& < e 1 = ~
iA
& Peng
Metosde Pengadasn
Tamsithan w
et Unden Dok
" Pnet rengadaan

Pilin “Klik login untuk ikut dalam proses pengadaan” bagi penyedia yang sudah terverifikasi.
Pilih “Klik registrasi untuk mendaftarkan akun sebagai penyedia” bagi penyedia yang belum
terdaftar dan ingin menjadi penyedia barang/jasa Unpad.

Selanjutnya ikuti langkah-langkah “IKUT SERTA PAKET PEKERJAAN”

Detail Paket

Nama Paket

Tahun Anggaran

Unit Kerja

Nilai Pagu

Jenis Pengadaan

Pengadaan Jasa Konsultan Pembangunan Gedung Unpad

Sumber Dana

2023 v Dana Masyarakat v

Kantor Pusat v

Rp.31 Nilai HPS Rp.30

Metode Pengadaan

Pengadaan Jasa Konsultansi v Tender

e Login untuk tkut dalam proses pengadaan

Undangan Pengadaan Barang/Jasa melalui Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung
Penyedia Barang/Jasa akan mendapatkan undangan melali email dari Personil Pengadaan/Pokja
Penunjukan Langsung untuk mengikuti proses pengadaan barang/jasa.

Selanjutnya Perserta yang diundang dapat melakukan langkah-langkah pada “IKUT SERTA
PAKET PEKERJAAN”, untuk mengikuti proses paket pengadaan tersebut.

= M Gmail

&/ Tuiis

K Kotak Masuk
% Berbintang
@® Ditunda

B Terkiim

D Oraf

v Selengkapnya

Label

Q  Telusuri em

2 0 @ m DO i

15

Kantor Layanan Pengadaan ¢

Undangan Proses Pengadaan Barang dan Jasa - UNPAD etk s »

# @ @ #

https://eproc.unpad.ac.id/




Klik “Proses” pada tahapan Pengumuman/Undangan untuk melihat jumlah peserta yang ikut
serta dalam paket tersebut.

(R
Paket Pengadaan

& Menampilkan Informasi Pelaksanaan Pengadaan

Detail Pengumuman/Undangan

h Penyedia yang mengikuti proses pengadaan paket i’ |

2) Download Dokumen Pemilihan

Klik “Proses” pada tahapan Download Dokumen untuk melihat dan download dokumen
pengadaan.

£\ perusshaan Dam|

Paket Pengadaan

Py Ep——

& Menampilkan Informasi Pelaksanaan Pengadaan
Kode Paket PRT-2023.00015

Nama Paket Tender Ufi COba Sitem (Tender Ulang) Hes

gl Mulsi el selesai Keterangan Action

170320230800 23032023 16:00
17032023 08:00 30032023 16:00
2 o

Klik “Dokumen KAK”, “Rancangan Kontrak”,” Dok Pemilihan”, dan “Dokumen Lainnya”
untuk mengdownload.

Detail Download Dokumen

Kode Paket PKT-2023-00015

Nama Paket i COba Sitem (Tender Ulang)

File KAK [——— File Dokumen Lain

Rencana Kontrak

File Rengéna
Kontral

File Dokuthgn

File Dokumen lain

File Dok Adendum

https://eproc.unpad.ac.id/




3) Pemberian Penjelasan Pekerjaan
Klik “Proses” pada tahapan Penjelasan Pekerjaan untuk mengikuti proses penjelasan pekerjaan.

‘ \ ! Paket Pengadaan b Pabet Pengatasn

& Menampilkan Informasi Pel.

Kode Paket

ama Paket

o e ey

ender Ulang nes

Klik “Detail Chating Online” untuk mengikuti diskusi dalam tahapan penjelasan pekerjaan.

Detail Pemberian Penjelasan

Informasi Selam:

Untuk mengirimkan pertanyaan, ketik pesan kemudian klik “simpan”.

Detail Pemberian Penjelasan

4) Upload Dokumen Penawaran
Klik “Proses” pada tahapan Upload Dokumen.

' \ . Paket Pengadaan P p——

A : & Menampilkan informas| Pelaksanaan Pengadaan

https://eproc.unpad.ac.id/




Input Nilai Penawaran, klik “Select File” untuk memilih dokumen yang akan diupload, kemudian
klik “Simpan”.
a. Satu File

Detail Upload Dokumen

— ©

No  Nama Dokumen File

1 Dokumen Kualifikasi dan Penawaran Harga (hanya L file format zip) Maks 500 Mbyte, Format file 2P
hanya 1 il

Detail Upload Dokumen
Wilal Peesmaran
o Nama Dekumen
> ThsPC 5 Desktop

Organize > New folder
w
Dok Penawaran
@ OneDrive - Personal pe: WinRAR 2P archi
v I This P
Al Desktop.

& Documents

2 Type Shorteut

4 Person 1 - Chrome
Shorteut
& Downloads

© Music
L

File name: Dok Penswaran

b. DuaFile

Detail Upload Dokumen

No Nama Dokumen

File

L Dokumen Pen

n File | (hanya 1 file,format zip)

File Maks 500 Mbyte, Format file ZIP (hanya
file)

2 Dokumen Penawaran File Il (hanya 1 file,format zip)

ownload File Maks 500 Mbyte, Format file ZIP (hanya L
le)

Detail Upload Dokumen

Nikai Penawaran

Ho Nama Dokumen

> ThisPC » Desktop
Organize > New folder

@ OneDrive - Personal

~ I This PC I Dok Penawaran file 1

i Desitop £ Microsoft Edge
s % person 1 - Chiome
L Downloads
@ Music

IR Pictures

[ Videos

& Surat Sanggahan

os(c
= US8 Drive (D:

File name: | Dok Penawaran File 1 Al Files

Cancel

https://eproc.unpad.ac.id/




Type file yang diupload adalah “PDF” untuk singel flle dan “ZIP” untuk multi file.

Untuk memastikan dokumen penawaran yang diupload sudah benar, penyedia dapat men-
download ulang file yang sudah diupload.

File dokumen penawaran dapat diganti dengan file dokumen penawaran yang baru, dengan cara
mengupload ulang dokumen penawaran. Dokumen Penawaran yang akan tersimpan oleh sistem
adalah yang terakhir diupload.

Detail Upload Dokumen

Nilai Penawaran

Rp.12

5) Pembukaan Dokumen Penawaran
a. Metode Satu File
Klik “Proses” pada tahapan Pembukaan Dokumen untuk melihat jumlah peserta yang
mengikuti dan mengupload Dokumen Penawaran, termasuk nilai penawaran dari para
peserta.

- porustasnoumy Paket Pengadaan PR —

8 Menampilkan Informasi Pelaksanaan Pengadaan

unit Kerja

Detail Pembukaan Dokumen

Daftar Penyedia yang mesgefaRan penawaran pada paket ini:

Status
Penyedia

Nilai Penawaran (Rp.)

Tgl Keikutsertaan Tel Pengajuan

terverifikasi 17-03-2023 14:28 24-03:2023 1421

https://eproc.unpad.ac.id/




b. Metode Dua File
Klik “Proses” pada tahapan Pembukaan Dokumen File 1 (satu) untuk melihat jumlah peserta

yang mengikuti dan mengupload Dokumen Penawaran File 1 (satu). Pada tahapan Pembukaan
Dokumen File 1 (satu), nilai penawaran belum bias dilihat.

A1) o Proc unpad

»
i

'9 "'u':“:_'""'“""-“ Paket Pengadaan

B Menampilkan Informasi Pelaksansan Pengadaan

Tat Mulal TolSalesai Keterangan

Tl Keikutsertaan Tel Penawa <

25-01:2023 1547

18:01-202317:33

31-03:2023 1437

25-01-2023 16:01

Klik “Proses” pada tahapan Pembukaan Dokumen File 2 (dua) untuk melihat jumlah peserta
yang dinyatakan LULUS pada tahapan evaluasi file 1 (satu). Pada tahapan ini, Nilai Penawaran
dari para Peserta sudah dapat dilihat.

Paket Pengadaan

& Menampilkan Informasi Pelaksanaan Pengadaan

e paket Unit Karf

Nama pabet I — ws

[l FERS o e cnnr |

No Tahapan Tt Mt Tl Selesal Ketorangan Action
80|
@
=3
=3
=3
(o= ]
Ll

=D

Detail Pembukaan Dokumen File Il (dua)

Daftar Penyedia yang mengajukan penawaran pada paket ini:

Tgl Penawaran

18012023 17:33 25.01.2023 15:47

25.01.2023 16:01 31032023 14:37

https://eproc.unpad.ac.id/




6) Evaluasi Dokumen Penawaran
a. Metode Satu File

Klik “Proses” pada tahapan Evaluasi Kualifikasi, Administrasi, Teknis dan Harga untuk melihat
hasil evaluasi Dokumen Penawaran.

Paket Pengadaan

& Menampilkan Informast Pela

Kode Paket

Nama Paket

Mo Tahspen

Detail Evaluasi Kualifikasi, Administrasi, Teknis dan Harga
Nitai Penawaran *Rp. 1,00

Nilai Terkoreksi Rp. 1,00

83 valuasi Dokumen Kualifikasi
Penilaian lulus.

Deskripsi
Penilaian

& Evaluasi Dokumen Penawaran
Administrasi lulus

Deskripsi
Penilaian

Daftar Evaluasi Dokumen Penyedia pada pengadaan paketini:

Nilai Penawaran  Nilai Terkoreksi

No  Nama Penyedia (Rp.) (Rp.)

L Perusshaan Damy

100 100

Jumlah Penyedia: 1

File Berita Acara Evaluasi Dokumen : Download File

b. Metode Dua File

Klik “Proses” pada tahapan Evaluasi File 1 (satu) untuk melihat tahapan evaluasi file 1 (satu).

Paket Pengadaan

8 Menampilkan Informasi Pelaksanaan Pengadaan
Kode paset

Nama Paket

Mo Tahapan

https://eproc.unpad.ac.id/




Klik “Proses” pada tahapan Pengumuman Hasil Evaluasi File 1 (satu) untuk melihat hasil dari
evaluasi Dokumen Penawaran File 1 (satu).

F A Perusahasn bamy

Paket Pengadaan

8 Menampilkan Informasi Pelaksanaan Pengadaan
Hode Paket

Hama Faket

Detail Pengumuman Hasil Evaluasi File | (satu)

Penyedia /@M

P Eveluasi Dokyfen Kualifikasi

Penilaian lulus

Deskripsi
Penilaian

& rvaluasDokumen Penawaran

Administrasi lulus

Deskripsi
Penilaian

Score Teknis

Klik “Proses” pada tahapan Evaluasi File 2 (dua) untuk melihat hasil dari evaluasi Dokumen
Penawaran File 2 (dua).

Paket Pengadaan

& wenampilkan inform.
Kods Paket i K
Hama Paket i s

No  Tahwpan

HOGOERAAE:

d

Detail Evaluasi File Il (dua)

Penyedia Perusahaan Damy

Nilai Penawafan Rp. 12,00
Nilai Terkoreksi Rp. 11,00

Score Harga 30,00

https://eproc.unpad.ac.id/




7) Pembuktian Kualifikasi
Klik “Proses” pada tahapan Pembuktian Kualifikasi untuk melihat undangan kegiatan
pembuktian kualifikasi.

) e g

#\ Mesusahan Dnmy

‘ ‘ Porunanasn Damy

W ot

& Pabet Pengsdsan

Paket Pengadaan @Ot Pk g
@ Menampilkan informasi Pelakssnsen Pengadsan
Xode Pakat UnitKerja
Wama Paket Terdes Uj COba Site Tender Uang s 0. 1
Wo Tohapan et wulal o sesat Ketersngan Action

Informasi

Detail Pembuktian Kualifikasi

Klarifikasi dan Pembuktian untuk Penyedia pada pengadaan paket ini:

Kepada
¥th. Direktur ...

Sehubungan dengan pengadaa........ dengan ini kami mengundang Saudara untuk melakukan Pembuktian Kualifikasi
pada

Hari
Tanggal  :2...
Waktu  109.00- 10.00WIB
Tempat  : Ruang Rapat Kantor Layanan Pengadaan Universitas Padjadjaran
Gedung Rektorat Lantai 4 Kampus Universitas Padjadjaran
Dimohon untuk membatwa dokumen kualifikasi asl sebagaimana yang diupload pada htps://eproc.unpad.acid

Atas perhatian dan kehadiran Saudara tepat waktu, kami ucapkan terima kasih.

Selain pada sistem eproc Unpad, Undangan Pembuktian Kualifikasi di kirim melalui email
penyedia. Silahkan cek email dari Kantor Layanan Pengadan untuk melihat Surat Undangan
Pembuktian Kualifikasi.

J Tuis

v Selengkapnya

Label

M Gmail

& Kotak Masuk
¥ Berbintang
@ Ditunda

B Terkiim

D ot

Q  Telusuri email

1
o

€« ®m 0 @ B 0 @ m D i " >
% Konfirmasi Pembuktian Kualifikasi - UNPAD et « e @
8 Kantor Layanan Pangadaan iengadssn tirosd ac i 1L Omonityangloh)  fr &
Yth
Dvektus Perusahaan Damy
Kepada
Yth. Direktur
+ Sehubungan dengan pengadaa  dengan i kam mengundang Saudara unfuk metakuikan Pembuktian Kualfkasi pada
Har
Tanggal 2
Waktu 0000 - 10.00 W8
Tempat Ruang Rapat Kantor Layanan Pengadaan Universitas Padjadaran

Gedung Rektorat Lantai 4 Kampus Linversitas Padjadsaran

membawa yang dupload pada htfns.

Rroc unnad ac.id

Atas perhatian dan kehadiran Saudara tepat waktu, kami ucapkan terima kasih

Informasi letsh tanjut melalul

Gedung Rektorat Unpad Kampus Jatnangor
. v Soekarno km. 21 Jatangor,

Kab. Sumedang 45363 Jawa Barat

Telepon (022) 642 88869

Faksimile (022) 842 88698

https://eproc.unpad.ac.id/




Apabila tahapan pembuktian kualifikasi telah selesai dilaksanakan, silahkan klik kembali “Proses”
pada tahapan Pembuktian Kualifikasi untuk melihat hasil dari tahapan pembuktian kualifikasi.

Detall Pembuktian Kualifikasi

8) Penetapan Pemenang

Klik “Proses” pada tahapan Penetapan untuk melihat hasil dari evaluadi dokumen penawaran
dan hasil dari pembuktian kualifikasi.

(D) «Procopms
PN —_— Paket Pengadaan .
] @ Menampilkan Informasi Pelaksanasn Pengadaan
& Prof Penyedia e Pt Reria
Wama Eabet Yender U COba Stem CTenderUla -
W Dokumen Penyedia
e Tahapan etk TetSetenai [— aetion
Detail Penetapan
Penetapan Pemenang dalam pengadaan pada paket ini :
| Mo emeverem ) ) A
diE Lisooo w o s wes s D

https://eproc.unpad.ac.id/




9) Pengumuman Pemenang
Klik “Proses” pada tahapan Pengumuman untuk melihat pemenang dari proses pengadaan
barang/jasa.

Ll o Proc Unpad

-

Paket Pengadaan [P —

& wenampilkan Informasi Pelaksanaan Pengadaan

oA butad Tl Selesat

|

(LTI

Penyedia dapat melihat rangking urutan pemenang, dan mendownload Pengumuman Pemenang

Detail Pengumuman

Pemenang dalam ini :
Nilai Penawaran  Nilai terkoreksi
No yedi T T wictsacl_pombuktian  Rangking
QT rersshaanoamy 1,10000 100 lulus lulus lulus 1 D

10) Masa Sanggah
Klik “Proses” pada tahapan Masa Sanggah untuk mengirim Surat Sanggahan.

Paket Pengadaan Py R —

@ Menampilkan Informasi Pelaksanaan

oo —

O

No  Tahapan Tt Mutal Tyt Selesal Reterangan Actien
o=
o=
o3
o
o=
o=
o=
o=
o=

https://eproc.unpad.ac.id/




Klik “Select Files” untuk memilih file Surat Sanggahan

Detail Masa Sanggah

Silahkan UploadSiirat sanggah dalam pengadaan padap

File Sang€ah Maks 100 Mbyte, ForNat PDF

Bsimpan

Type file Surat Sanggahan yang diupload adalah “PDF” untuk singel flle dan “ZIP” untuk multi file.

Detall Masa Sanggah

Sitahkan Upk
Fie Sanggah

File name: | Swrat Sanggahan

Klik “Simpan” untuk mengupload file Surat Sanggahan.

Detail Masa Sanggah

Upload surat sanggah berhasil dilakukan.

Silahkan
File Sanggah ownlozd File Maks 100 Mbyte, Format PDI

Untuk memastikan Surat Sanggahan yang diupload sudah benar, penyedia dapat men-download
ulang file yang sudah diupload. File Surat Sanggahan dapat diganti dengan file Surat Sanggahan
yang baru, dengan cara mengulang upload Surat Sanggahan. Surat Sanggahan yang akan

tersimpan oleh sistem adalah yang terakhir diupload.

Detail Masa Sanggah

Silahkan Upload surat sanggah dalam pengad
File Sanggah Download File Maks 100 Mbyte, Format PDF

Bsimpan

Kig jawaban sanggah : download file

https://eproc.unpad.ac.id/




11) Penunjukan Penyedia Barang/Jasa
Klik “Proses” pada tahapan Penunjukan Penyedia BaranglJasa untuk
mendownload Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa.

melihat dan

Paket Pengadaan

& Menampilkan Informasi Pelaksanaan Pengadasn

Kode Paket Uit Kark

Wama Paket onder Ul COM iter (Tondor g s

Mo Tahspan Tel Mutal

Klik “Download File” untuk mendownload Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa

Detail Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa

731 Penunjukan Penyedia BY
Download File

asa

Informasi :

Mohon untuk segera membuat jaminan peleksanaen sesuai ketentuan yeng sudzh ditentukan.
Tks

12) Penandatanganan Kontrak

Klik “Proses” pada tahapan Penandatanganan Kontrak untuk melihat dan mendownload
Kontrak/Surat Perjanjian/SPK/SPMK/SP.

|

b =
‘ ‘ o 210 Paket Pengadaan a
2 & Menampilkan Informasi Pelaksanaan Pengadaan
a Kode Paket Unit el
= Nama Paket e Tendor Ulsng s
- ) I
Mo Tahapan Tl Motal Tl Setesal Keterangan Action
=3
[eu)
=3
=3
e
X2
3
=3
,,,,,, m
,,,,,, =

Klik “Download File” untuk mendownload Kontrak/Surat Perjanjian/SPK/SPMK/SP.

Detail Penandatanganan Kentrak

Mokhon uatuk melaksanakaan pekerjaan sesuai dengan ketentuan? yang sudah termuat dalam Kontrak

https://eproc.unpad.ac.id/




13) Tender Gagal (diulang/dibatalkan)
Apabila tender/seleksi dinyatakan GAGAL, maka peserta tender/seleksi akan mendapatkan email

dari Kantor Layanan Pengadaan Unpad memuat informasi/pengumuman yang menyatakan paket
tersebut dibatalakan.

A

@%@

Q2
-

Compase

Inbox
Starred

Snoozed

« ®m 0§ ® 0 @& @ O

Informasi pembatalan paket pengadaan barang/jasa e«
@) Xantor Laysnan Pengadaan
P-4 o

e

3 Englsh » Translote message
Yih, Direhtue Al Comp

Tecinakasih Anda

Padjsdjaran
Proses parigadasn unuk peket [PKT-2022-00009] - Pengadasn Mobi Dinas Unpad (diulang) disang dengan alasan dbawsh il

barang dan jasa &

Kaenl Informasitan Batwa Tender inf & Ulang

“ Roply

~ Forward

4, Detail Beri Acara
Klik “Detail Beri Acara” Untuk melihat Berita Acara setiap Tahapan Proses Pengadaan Barang/Jasa.

() eprocumad

‘ ,‘ Perusahaan Damy

Oniine
@ Dashboard

& Profl Penyedia
W Dokumen Penyedia

& Paket Pengadasn

Paket Pengadaan

Tahapan

Mahasiswa Baru Universitas Padjadjaran tahun 2023
(Tender Ulang]

Dot Pokee dan Kelas etzan

Pengumuman/Undangan

Download Dokumen

Pemberian Penjelasan

Upload Dokumen

Pembukaan Dokumen File | (satu)

Evaluasi File | (satu)

Pengumuman Hasil Evaluasi File1 (satu)

Pembukaan Dokumen File

Evaluasi File Il (dua)

i (dua)

Pembuktian Kualifikasi

Penetapan

Detail Berita Acara

Tahapan
Pengumuman/Undangan
Download Dokumen

Pemberian Penjelasan

Upload Dokumen

Pembukaan Dokumen File | (satu)
Evaluasi File | (satu)
Pengumuman Hasil Evaluasi File | (satu)
Pembukaan Dokumen File Il (dua)
Evaluasi File Il (dua)

Penetapan

Pengumuman

Masa Sa

Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa

Penandatanganan Kontrak

gl Mulai Tgl Selesal

10-01-202323:59 17-01-2023 16:00

10-01-202323:59 24-01-2023 09:00

12-01-2023 10:00 12-01-2023 12:00

16-01-2023 08:00 24-01-2023 09:00

24-01-2023 03:05 24-01-2023 09:30

24-01-202309.45 26-01-2023 18:00

24.01-2023 0945 26-01-2023 18:00

26-01-2023 18:05 27-01-2023 08:30

27-01-2023 08:45 31-01-2023 22:00

27-01-202308:45 01-02-2023 16:00

27-01-2023 08:45 01-02-2023 16:00

nggah 01-02-2023 16:05 06-02-2023 16:00

13-02-2023 08:00 17-02-2023 16:00

15-02-2023 08:00 2B-02-2023 16:00

@Oashboars - Fabet Pengadaan
& Informasi Pelaksa gad:

Kode Paket PKT-2023-00226 Unit Kerja Kantor Pusat

Nama Paket Pengadaan T-Shirt, Dasi dan Tas Pada Penerimaan HPS. Rp. 968.475.000,00

Tl Mulai Tet Selesai

11-052023 10:00 16-05-2023 10:00
11052023 10:05 16-05-2023 10:00
12:05:202309:00 12052023 11:00
12:05:202311:05 16052023 10:00
16052023 10:05 16-05-2023 14:00
16052023 14:05 19-05-2023 15:00
19052023 15:05 19-05-2023 16:00
19052023 16:10 19.05-2023 16:20
19052023 16:30 22.052023 1820
22.052023 18:20 23.05-202323:45

24-05.2023 10:00 24.05-202323:00

File Berita Acara

https://eproc.unpad.ac.id/




